
Gerador de contratos

Como acessar
Nosso gerador de contratos pode ser acessado através:

Home
Menu principal
Lista de assinaturas
Lista de contratos

 

 

Como preencher
Quando selecionada a opção citada acima, uma nova página será carregada listando a
documentação necessária para preenchimento do contrato e uma breve linha do
tempo, exibindo os passos que ocorrerão em todo o processo. Após visualizada toda a
página, a opção continuar estará logo abaixo.

Em seguida, será gerado uma prévia do contrato, sem apresentação de dados, para
sua leitura e visualização das cláusulas que irão compor o contrato de forma
detalhada.

Lembre-se, todo o processo é realizado mediante a login na página, das partes que
compõem o contrato.
Na próxima página, os campos gerados são para inserir os dados do morador,
inicialmente, para encontrar o cadastro do futuro inquilino, basta você inserir o e-mail
ou telefone, nenhum dados é exibido para a proteção de dados sensíveis. Se o
cadastro não for encontrado, poderá ser inserido manualmente. Após esse passo, você



vai conferir seus dados bancários.

No próximo ponto, se inicia a busca pelo imóvel vindo da negociação entre você e o
inquilino. Esse imóvel, pode ser encontrado por meio dos cards em sua listagem de
imóveis cadastrados ou cadastrar um novo. após isso, você precisa preencher seu
endereço residencial, se já foi preenchido anteriormente em seu perfil, basta apenas
fazer a conferência das informações.

Nas próximas páginas, você irá definir valores e a duração do contrato, que foram
definidos na negociação entre você e o futuro inquilino.

 

Condomínio e IPTU Garantidos
Ao editar as informações, você pode incluir ou não os valores de condomínio e IPTU na
garantia.

Como funciona

Ao anunciar um imóvel ou gerar um novo contrato, você escolhe incluir ou não
IPTU e Condomínio na garantia.
Só entra na cobertura o que for informado nesses campos.
O boleto do inquilino passa a mostrar Aluguel, IPTU e Condomínio separados.



Quem recebe o valor coberto é o proprietário do imóvel. Pode ser o
administrador, quando não há um proprietário direto na relação.

E a Taxa Mell.ro? Continua 10%, mas agora sobre o que você escolher
proteger:

Só aluguel → 10% do aluguel
Aluguel + Condomínio → 10% da soma dos dois
Aluguel + IPTU → 10% da soma dos dois
Aluguel + IPTU + Condomínio → 10% do pacote completo

 

 

Preciso de um perfil verificado para participar do contrato?

Sim, pois assim saberemos que as contas foram verificadas e verdadeiras. Você
pode verificar mais sobre a verificação de perfil, aqui.

Após o processo no gerador de contrato, preciso fazer algo?

Sim, o sistema iniciará as verificações e lhe dará feedback sobre o processo até sua
aprovação.

https://docs.mellro.com/books/minha-conta/page/verificacao-de-perfil-FhR


Confira, a seguir, um tutorial em vídeo:

https://www.youtube.com/embed/B-0GN0Pkyb8?si=kjUvk2Md49M3hdUj
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