
Imóveis

1. Listagem de imóveis
https://www.youtube.com/embed/WrstNMSmcic

Como encontro um imóvel específico
na lista?
Use o campo de busca no topo da lista.

Você pode pesquisar por:

endereço

código do imóvel

cidade.

A lista será atualizada com os resultados correspondentes.

https://www.youtube.com/embed/WrstNMSmcic


O que significam os números
exibidos no topo da página?
Os indicadores mostram um resumo da situação dos seus imóveis:

Imóveis totais - Quantidade total de imóveis cadastrados na sua conta.

Imóveis publicados - Imóveis que estão disponíveis para anúncio.

Imóveis locados - Imóveis que já possuem contrato ativo.

Em negociação - Imóveis que possuem interessados em processo de análise ou negociação.



O que significam os status exibidos
na lista?
Cada imóvel pode apresentar um status diferente:

Disponível - O imóvel está disponível para locação.

Contrato ativo - O imóvel possui um contrato em vigor.

Em negociação - O imóvel possui interessados em processo de análise ou negociação.

Posso cadastrar vários imóveis de
uma vez?
Sim.
Você pode utilizar a opção Integrar XML para importar vários imóveis automaticamente para a plataforma.

Essa integração permite enviar um arquivo XML com os dados dos imóveis, que serão cadastrados em lote 

na sua conta. Veja mais assuntos relacionados à importação em XML aqui.

2. Painel do imóvel
https://www.youtube.com/embed/V32cvRH8aMo

O que posso fazer no painel do
imóvel?

https://docs.mellro.com/books/minha-conta/page/integracoes-de-imoveis
https://www.youtube.com/embed/V32cvRH8aMo


No painel do imóvel você pode acessar diferentes ações pelo botão Mais ações.

Entre elas:

editar o imóvel

publicar ou despublicar o anúncio

visualizar o anúncio público

copiar o link do imóvel

excluir o imóvel

Como adicionar um novo interessado
ao imóvel?
No painel do imóvel, clique em Novo inquilino.

A plataforma abrirá o fluxo para cadastro ou análise de um novo interessado para esse imóvel.



Como enviar um contrato para um
inquilino aprovado?
Quando um interessado tem a análise aprovada, a opção Enviar contrato fica disponível na coluna de 

ações.

Ao clicar nessa opção, a plataforma inicia o fluxo de criação do contrato.



Posso ter mais de um interessado
para o mesmo imóvel?
Sim.

Um imóvel pode ter vários interessados ao mesmo tempo.
A escolha final ocorre após a análise financeira.



O que acontece quando um
interessado é recusado?
Quando um interessado é recusado, o imóvel continua disponível para outros interessados.

Você pode iniciar novas análises com outros candidatos.
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